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HRVATSKA RADIOTELEVIZIJA

Na temelju clanka 21. stavka 1. Zakona o Hrvatskoj radioteleviziji (N.N. br. 137/10.,76/12.,
78/16., 46/17., 73/17., 94/18., 114/22., 20/23. 1 18/24.) te ¢lanka 15. stavka 1. tocke 9. i ¢lanka
40. stavka 2. Statuta Hrvatske radiotelevizije (N.N. br. 14/13), Glavni ravnatelj Hrvatske
radiotelevizije donio je dana xx. xx. 2026. godine, sljedec¢i

PRAVILNIK
O POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE U POSLOVANJU
HRT-a
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se nacin i tijek provodenja postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: nabava), oblik i sadrzaj dokumentacije o nabavi te obveze i odgovornosti svih sudionika u
postupcima nabave.

Jednostavna nabava podrazumijeva nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost predmeta
nabave manja od 50.000,00 EUR bez PDV-a i nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost
predmeta nabave manja od 100.000,00 EUR bez PDV-a.

Clanak 2.

Za primjenu ovog dokumenta odgovorni su Glavni ravnatelj, Ravnatelji PJ, rukovoditelj RJ
Nabava, rukovoditelji 1 voditelji svih organizacijskih jedinica, korisnici te povjerenstvo za nabavu
kao 1 svaka druga osoba ukljucena u provedbu postupka jednostavne nabave ili koja ima utjecaj
na odlucivanje u pojedinom postupku jednostavne nabave.

Svi sudionici u postupku jednostavne nabave roba, usluga i radova obvezni su pridrzavati se
odredbi navedenih u ovom Pravilniku.

Zbog vece ucinkovitosti 1 sveobuhvatnosti u planiranju, provedbi i nadzoru nabavnih procesa, svi
sudionici u postupcima jednostavne nabave duzni su koristiti se poslovnim sustavom HRT-a.

Clanak 3.

Cjelokupna komunikacija 1 razmjena dokumenata koji se odnose na postupak jednostavne nabave
izmedu sudionika u postupku nabave obavlja se pisanim putem (u papirnatom ili elektroni¢kom
obliku).



Svi sudionici u postupku jednostavne nabave roba, usluga i radova duzni su u odnosima s
subjektima postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana, nacelo
slobode pruzanja usluga, nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

IL. VRSTE POSTUPKA NABAVE

Clanak 4.
Vrste postupka jednostavne nabave su:

e Izravno ugovaranje s jednim gospodarskim subjektom provodi se za predmete nabave
koji uklju¢uju nabavu robe, usluga i radova za koje su sredstva osigurana na
odgovaraju¢em predmetu nabave odnosno stavci Plana nabave prikazanom u poslovnom
sustavu procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 4.999,99 EUR bez PDV-a;

e Prikupljanje ponuda slanjem upita elektronickom postom provodi se za predmete
nabave koji ukljucuju nabavu robe, usluga i radova za koje su sredstva osigurana na
odgovaraju¢em predmetu nabave navedenom u Planu nabave HRT-a procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR bez PDV-a do 14.999,99 EUR bez PDV-a;

e Jednostavna nabava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima provodi se
putem modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (u daljnjem tekstu EOJN RH) za predmete nabave koji ukljuuju nabavu robe,
usluga i radova za koje su sredstva osigurana na odgovaraju¢em predmetu nabave
navedenom u Planu nabave HRT-a procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00
eur bez PDV-a do 24.999,99 EUR bez PDV-a za robe i usluge odnosno do 44.999,99
EUR bez PDV-a za radove

e Jednostavna nabava s javnom objavom poziva putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH (u daljnjem tekstu: Objava) provodi se za predmete nabave koji ukljucuju
nabavu roba i usluga za koje su sredstva osigurana na odgovaraju¢em predmetu nabave
navedenom u Planu nabave HRT-a procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 25.000,00
EUR bez PDV-a za robe i usluge odnosno jednake ili ve¢e od 45.000,00 EUR bez PDV-a
za radove.

U sluc¢aju kada je Planu nabave predmet javne nabave podijeljen na grupe od kojih se odredena
grupa izdvaja u postupak jednostavne nabave, sukladno ¢l. 23. st. 3. ili st. 4. Zakona o javnoj
nabavi, za odredivanje vrste postupka jednostavne nabave u obzir se uzima procijenjena
vrijednost nabave za tu grupu.

U bilo kojoj od vrsti postupaka jednostavne nabave, narucitelj zadrzava pravo iskljucenja
gospodarskog subjekta iz postupka nabave ukoliko su kod istog gospodarskog subjekta ostvarene
osnove za iskljucenje iz €l. 251. 1 €l. 254. Zakona o javnoj nabavi. i to na razdoblja sukladno ¢I.
255. Zakona o javnoj nabavi.



III. TIJEK NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA
Pokretanje postupka nabave
Clanak 5.

Procijenjena vrijednost predmeta nabave navedena u Planu nabave odreduje radi li se o postupku
javne ili jednostavne nabave koji se provodi pod uvjetom postojanja troska za HRT.

Svaki postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova pokrece se na temelju ovjerenog
zahtjeva u poslovnom sustavu HRT-a, koji mora biti u skladu s usvojenim planovima HRT-a (u
daljnjem tekstu: Zahtjev).

Zahtjev izraduju 1 ispostavljaju mjesta troSka — MT (u daljnjem tekstu: Korisnici), odnosno
ovlastene osobe Korisnika, vodec¢i pri tome rauna o vremenu potrebnom za provodenje svakog
pojedinog postupka jednostavne nabave i njihovih stvarnih potreba za robom, uslugama ili
radovima. Ovlastene osobe Korisnika stoga su odgovorne za pravovremenu i to¢nu izradu i
ovjeru Zahtjeva u poslovnom sustavu.

Ukoliko za jedan predmet nabave visSe MT ima planirana sredstva i predstavljaju korisnike,
zahtjev za nabavu pokrece se kao objedinjeni zahtjev za sva MT i to ili s MT koje ima najviSe
planiranih sredstava ili s MT koje predstavlja nositelja nabave ili s MT koje ima najvise
planiranih sredstava unutar svake poslovne jedinice (PJ) ukoliko su sredstva planirana unutar vise
PJ. Odabir to¢nog naina pokretanja nabave temeljem objedinjenog zahtjeva, u svakom
pojedinom slucaju, donosi Rukovoditelj RJ Nabava ili po njemu ovlaStena osoba.

Rukovoditelj RJ Nabava ili po njemu ovlastena osoba zaprima odobrene Zahtjeve, a ukoliko nisu
potpuni ili sadrZze neke nepravilnosti, nadopunjuje i/ili ispravlja ih, a prema potrebi vraca
korisniku na ponovno odobrenje u slucaju znacajnijih izmjena ili vrac¢a u cijelosti nepotpun ili
nepravilan zahtjev. Odobreni valjani zahtjev se zaprima i delegira referentu nabave.

Termin ,,Korisnik* odnosi se na:
- mjesto troSka koje ima planirana sredstva i zahtjeva nabavu za vlastite potrebe, ili

- mjesto troSka koje je ovlaSteno mjesto zahtijevanja nabave za vlastite potrebe i1 potrebe
ostalih mjesta troska (za razinu cijelog HRT-a ili viSe mjesta troska) ili isklju¢ivo za
potrebe ostalih mjesta troska; ili

- tehnicko povjerenstvo koje provodi postupak nabave u ime mjesta troska koje ima stvarnu
potrebu i planirana sredstva,

Ukoliko korisnik pokre¢e nabavu na rok duzi od kraja kalendarske godine, obvezan je u RJ
Nabava dostaviti suglasnost odnosno odobrenje Glavnog ravnatelja za isto uz jasnu naznaku
izvora sredstava.

Ukoliko je rije¢ o nabavi robe koja kao popratnu uslugu i/ili radove ukljucuje ugradnju ili
instalaciju odnosno ukoliko je rije¢ o robi koju se, zbog ograni¢enih moguénosti prihvata u
skladiSne prostore HRT-a ugraduje/instalira na mjestu koristenja, sve u skladu s Pravilnikom o
evidenciji, upravljanju i rukovanju materijalnom imovinom HRT-a. Korisnik je obvezan takvu
informaciju dostaviti u tehnickoj dokumentaciji koju dostavlja u RJ Nabava uz jasnu napomenu
stvarnog mjesta isporuke i kontakt podataka osobe(a) koje ¢e takvu isporuku preuzeti.



Priprema i provedba postupka izravnog ugovaranjas jednim gospodarskim subjektom
Clanak 6.

Nakon $to je postupak jednostavne nabave iz €l. 4. st. 1. t¢. 1. ovog Pravilnika pokrenut sukladno
¢l. 5. ovog Pravilnika, Korisnik je samostalnim odabirom uz duznu paznju obvezan prilikom
izrade zahtjeva u poslovnom sustavu Kompas priloziti (ucitati) valjanu ponudu te u slucaju ¢l. 9.
st. 6. ovog Pravilnika i potpisano obrazloZenje temeljem kojih Nabava izraduje narudzbenicu 1
istu Salje odabranom dobavljacu.

Iznimno od navedenog, ukoliko se po istom obrazlozenju izraduje viSe zahtjeva odnosno
narudzbenica, obrazlozenje je dovoljno priloziti u prvi takav zahtjev.

Korisnik i nadlezni rukovoditelj odgovorni su za sve uvjete navedene u ponudi. Rukovoditelj RJ
Nabava ili rukovoditelj odjela Operativna nabava mogu ukoliko smatraju potrebnim zatraziti i
dodatne ponude.

Priprema i provedba postupka nabave putem prikupljanja ponuda slanjem upita
elektroni¢ckom postom

Clanak 7.a

Nakon §to je postupak jednostavne nabave iz ¢l. 4. st. 1. t¢. 2. ovog Pravilnika pokrenut sukladno
¢l. 5. ovog Pravilnika, RJ Nabava $alje upite elektronickom postom gospodarskim subjektima za
dostavu ponuda. Upite je potrebno poslati na adrese elektronicke posSte minimalno tri
gospodarska subjekta. [znimno, u slucaju zurnosti, zbog tehnickih ili drugih opravdanih razloga,
te ukoliko na trZiStu u trenutku nabave robe, radova 1 usluga nema tri gospodarska subjekta koji
isporucuju robu, izvode radove ili pruzaju usluge koja je predmet nabave, Narucitelj moze iz
razloga svrsishodnosti i ekonomicnosti zatraziti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih
subjekata, uz navedeno obrazlozZenje trazenja ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata.

Upit za dostavu ponude pri tome sadrzi minimalno opis predmeta nabave, trazenu koli¢inu,
definiranu jedinicu mjere, kriterij za odabir 1 rok za dostavu ponude. Ponude se dostavljaju
elektronickim putem.

Ovisno o opsegu predmeta nabave, korisnik u zahtjev u poslovnom sustavu Kompas dostavlja i
detaljnu specifikaciju predmeta nabave i troskovnik te ostale bitne uvjete za izradu valjane
ponude u skladu s odredbama ¢l. 8. st. 2., 3., 4., 6., 8., 9.1 10. ovog Pravilnika,. Odgovornost za
sadrzaj dostavljenog snose korisnik — osoba koja je dostavila dokumentaciju i neposredni
rukovoditelj. U tom slucaju, sve dostavljeno ¢ini sastavni dio upita za dostavu ponuda.

Ukoliko RJ Nabava smatra da je potrebno dostaviti dodatne elemente za provodenje postupka
nabave putem prikupljanja ponude, Korisnik je iste obvezan dostaviti elektroni¢kim putem pri
¢emu u kopiji elektronicke poSte mora obavezno biti naveden neposredni rukovoditelj. U slucaju
da Korisnik isto ne dostavi najkasnije u roku 3 dana od dana slanja zahtjeva za dodatnim
elementima, zahtjev za pokretanje nabave se vraca Korisniku kao nerealiziran.

Ukoliko Korisnik najkasnije u roku od sedam radnih dana od zaprimanja zahtjeva ne dostavi u RJ
Nabava troskovnik te ostale tehnicke elemente potrebne za prikupljanje ponuda, zahtjev ¢e biti
vrac¢en Korisniku kao nerealiziran.



Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu postavljati pitanja vezano uz
dokumentaciju predmeta nabave 1/ili traziti eventualne izmjene istih, a Korisnik i/ili predstavnik
RJ Nabave na ista je obvezan odgovoriti najkasnije u roku od 24 sata od zaprimljenog upita,
svatko u svom djelokrugu rada. Odgovor dostavljen od strane Korisnika moze biti upuéen
elektronickom postom i kao takav je prihvatljiv ukoliko je rukovoditelj Korisnika takav odgovor
primio na znanje. RJ Nabava odgovor Salje elektronickom postom svim gospodarskim subjektima
kojima je poslan upit za dostavu ponuda. Postavljanje pitanja ili zahtjeva za izmjenom
dokumentacije smatra se pravodobnim ukoliko je dostavljeno najkasnije jedan radni dan prije
isteka roka za dostavu ponuda.

Po primitku ponuda, korisnik i predstavnik RJ Nabava izvrSavaju pregled i ocjenu pristiglih
ponuda prema uvjetima nadmetanja, svatko u svom djelokrugu rada, o ¢emu daju misljenja uz
znanje rukovoditelja korisnika i RJ Nabava ili po njemu ovlaStene osobe. O provedenom
postupku nabave obavjesStavaju se svi ponuditelji elektronickim putem.

Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do donosenja odluke.

Ukoliko RJ Nabava i ne zaprimi tri ponude, odabir se moze izvrSiti izmedu pristiglih ponuda
odnosno odabir se moze izvrsiti i temeljem jedne dostavljene ponude.

Nakon pregleda i ocjene ponuda, valjane ponude rangiraju se prema kriteriju za odabir ponude.

U slucaju da najpovoljnija ponuda premasuje planirana, odnosno osigurana sredstva Narucitelja,
Narucitelj nije obvezan ponistiti postupak nabave ukoliko ima ili ¢e imati osigurana sredstva. U
tom slucaju, odluka o odabiru ¢e se donijeti po osiguranju sredstava u Planu nabave HRT-a.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda s odlukom, RJ Nabava Salje elektronickim putem
ponuditeljima koji su dostavili ponude.

Priprema i provedba postupka jednostavne nabave s pozivom odabranim gospodarskim
subjektima putem modula EOJN RH

Clanak 7.b

Nakon §to je postupak jednostavne nabave iz €l. 4. st. 1. t€. 3. ovog Pravilnika pokrenut sukladno
¢l. 5. ovog Pravilnika, RJ Nabava na prijedlog odnosno u dogovoru s Korisnikom odabire jednog
ili viSe gospodarskih subjekata kojima upucuje poziv na dostavu ponuda. Poziv se upucuje
isklju¢ivo putem modula EOJN RH, a pozvati je moguce samo gospodarske subjekte koji su
registrirani na EOJN RH.

U ovom slucaju, pristup postupku nabave 1 predaji ponude tijekom njegova trajanja omogucen je
samo pozvanim gosparskim subjektima. Postupak postaje javan objavom odluke o odabiru ili
ponistenju.

U slucaju da procijenjena vrijednost nabave prelazi prag od 25.000 EUR za robe 1 usluge te
45.000 EUR za radove, a ispunjeni su uvjeti za primjenu jedne od iznimaka predvidenih
izmjenama 1 dopunama Zakona o javnoj nabavi, narucitelj je duzan prilikom pokretanja ovog
manje transparentnog postupaka navesti pravnu osnovu i obrazloZenje primjene takve iznimke, a
Sto ¢e biti vidljivo 1 javnosti.



Poziv gospodarskim subjektima pri tome sadrzi minimalno opis predmeta nabave, trazenu
koli¢inu, definiranu jedinicu mjere, kriterij za odabir i rok za dostavu ponude. Ponude se
dostavljaju elektronickim putem preko modula jednostavne nabave EOJN RH.

Ovisno o opsegu predmeta nabave, korisnik u zahtjev u poslovnom sustavu Kompas dostavlja i
detaljnu specifikaciju predmeta nabave 1 troSkovnik te ostale bitne uvjete za izradu valjane
ponude u skladu s odredbama ¢l. 8. st. 2., 3., 4., 6., 8., 9.1 10. ovog Pravilnika,. Odgovornost za
sadrzaj dostavljenog snose korisnik — osoba koja je dostavila dokumentaciju 1 neposredni
rukovoditelj. U tom slucaju, sve dostavljeno €ini sastavni dio upita za dostavu ponuda.

Ukoliko RJ Nabava smatra da je potrebno dostaviti dodatne elemente za provodenje postupka
nabave putem prikupljanja ponude, Korisnik je iste obvezan dostaviti elektronickim putem pri
¢emu u kopiji elektronicke poSte mora obavezno biti naveden neposredni rukovoditelj. U slucaju
da Korisnik isto ne dostavi najkasnije u roku 3 dana od dana slanja zahtjeva za dodatnim
elementima, zahtjev za pokretanje nabave se vraca Korisniku kao nerealiziran.

Ukoliko Korisnik najkasnije u roku od pet radnih dana od zaprimanja zahtjeva ne dostavi u RJ
Nabava troskovnik te ostale tehnicke elemente potrebne za prikupljanje ponuda, zahtjev ¢e biti
vrac¢en Korisniku kao nerealiziran.

Rok za dostavu ponuda putem poziva odabranim gospodarskim subjektima putem modula EOJN
RH iznosi minimalno 2 radna dana.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu postavljati pitanja vezano uz
dokumentaciju predmeta nabave i/ili traziti eventualne izmjene istih, a Korisnik i/ili predstavnik
RJ Nabave na ista je obvezan odgovoriti u najkra¢éem mogucem roku, svatko u svom djelokrugu
rada. Odgovor dostavljen od strane Korisnika moze biti upucen elektronickom posStom i kao
takav je prihvatljiv ukoliko je rukovoditelj Korisnika takav odgovor primio na znanje. RJ Nabava
odgovor Salje preko modula jednostavne nabave EOJN RH svim gospodarskim subjektima
kojima je poslan upit za dostavu ponuda. Postavljanje pitanja ili zahtjeva za izmjenom
dokumentacije smatra se pravodobnim ukoliko je dostavljeno najkasnije jedan radni dan prije
isteka roka za dostavu ponuda.

Po primitku ponuda, korisnik i predstavnik RJ Nabava izvrSavaju pregled i ocjenu pristiglih
ponuda prema uvjetima nadmetanja, svatko u svom djelokrugu rada, o ¢emu daju misljenja uz
znanje rukovoditelja korisnika 1 RJ Nabava ili po njemu ovlaStene osobe.

Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do donosenja odluke.

Ukoliko RJ Nabava i ne zaprimi traZzeni broj ponuda, odabir se moze izvrSiti izmedu pristiglih
ponuda odnosno odabir se moze izvrsiti 1 temeljem jedne dostavljene ponude.

Nakon pregleda i ocjene ponuda, valjane ponude rangiraju se prema kriteriju za odabir ponude.

U slucaju da najpovoljnija ponuda premaSuje planirana, odnosno osigurana sredstva Narucitelja,
Narucitelj nije obvezan ponistiti postupak nabave ukoliko ima ili ¢e imati osigurana sredstva. U
tom slucaju, odluka o odabiru ¢e se donijeti po osiguranju sredstava u Planu nabave HRT-a.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i odluku koju potpisuje Rukovoditelj RJ Nabava ili po njemu
ovlastena osoba, RJ Nabava dostavlja ponuditeljima putem modula EOJN RH.



Priprema i provedba postupka jednostavne nabave s javnom objavom poziva putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH

Clanak 8.

Nakon $to je postupak jednostavne nabave iz €l. 4. st. 1. t¢. 4. ovog Pravilnika pokrenut sukladno
¢l. 5. ovog Pravilnika, Rukovoditelj RJ Nabava internom Odlukom imenuje povjerenstvo za
provodenje pojedinog postupka putem javne objave poziva. Povjerenstvo za jednostavnu nabavu
(u daljnjem tekstu: povjerenstvo) su najmanje tri ¢lana — djelatnika HRT-a i to: ovlastena osoba
ili osobe Korisnika (¢lan tehnickog dijela povjerenstva), referent operativne nabave i rukovoditelj
odjela Operativne nabave. Osobe koje ¢e u ime Korisnika sudjelovati u postupku nabave predlaze
nadlezni rukovoditelj Korisnika. Kao ¢lan povjerenstva moze biti imenovan i predstavnik RJ
Pravni poslovi.

Korisnik je obvezan u zahtjev za pokretanje nabave priloziti (ucitati) u poslovnom sustavu
Kompas odgovarajuu dokumentaciju postupka nabave: troskovnik, specifikaciju, tehnic¢ku 1
drugu dokumentaciju (projekti, nacrti, skice, shema i dr.) ovisno o potrebi, u daljnjem tekstu:
dokumentacija, a navedeno ukljucuje i popis dokaza poslovne, tehnicke i stru¢ne sposobnosti te
ostalih izjava i potvrda prema potrebi koje se odnose na stru¢ni dio predmeta nabave.

Ukoliko RJ Nabava smatra da je potrebno dostaviti dodatne elemente za provodenje postupka
nabave, Korisnik je iste obvezan dostaviti elektronickim putem pri ¢emu u kopiji elektronicke
poste mora obavezno biti naveden neposredni rukovoditel;.

Ukoliko Korisnik najkasnije u roku od pet radnih dana od zaprimanja zahtjeva za dodatnim
elementima ne dostavi u RJ Nabava troSkovnik te ostale tehnicke elemente potrebne za objavu
poziva na nadmetanje, zahtjev ¢e biti vra¢en Korisniku kao nerealiziran.

Dokumentacija mora sadrzavati stvarne potrebe korisnika, biti jasna, precizna, razumljiva,
nedvojbena, izradena na nafin da omoguéava jednak pristup ponuditeljima i podnoSenje
usporedivih ponuda te mora omoguciti izracun cijena bez preuzimanja neuobicajenih rizika i
poduzimanja opseznih predradnji ponuditelja

Dokumentacija o nabavi mora se izraditi na hrvatskom jeziku 1 latinicnom pismu i ta jezicna
verzija predstavlja isklju¢ivo vjerodostojan tekst.

Dokumentacija o nabavi koju finalno kompletira RJ Nabava mora biti odobrena prije javne
objave poziva,od strane Korisnika i njihovog(ih) rukovoditelja, koji su zajednicki odgovorni za
sadrzaj iste u tehniCkom dijelu.Korisnici odnosno ¢lanovi stru¢nog tehnickog dijela povjerenstva
obvezni su odobriti pisanim putem sadrzaj cjelokupne dokumentacije o nabavi, a nadlezni
rukovoditelj isto je obvezan uliniti najkasnije u roku 2 radna dana od trenutka prihvacanja
sadrzaja dokumentacije od strane svih ¢lanova stru¢nog tehnickog dijela povjerenstva, a ukoliko
u tom roku ne pristigne njegov odgovor, smatra se da je dano odobrenje za objavu..

Tehnicka specifikacija odnosno bilo koji dio tehnicke dokumentacije i uvjeta koji predstavlja
sastavni dio dokumentacije o nabavi mora minimalno sadrzavati sljedece:

e Predmet nabave opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni te ne pogoduje
odredenom gospodarskom subjektu;

e Opis svih okolnosti koje su znacajne za izvrSenje nabave, a time i za izradu ponude (npr.
mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja predmeta



nabave i sli¢no);

e Jasno prepoznatljivu svrhu predmeta nabave i zahtjeva koji se postavljaju za predmet
nabave u tehnickom, gospodarskom, oblikovnom i funkcionalnom pogledu;

e Jasno definirane trazene karakteristike radova, robe ili usluga koje se nabavljaju;

e Jasno postavljene kriterije mjerodavne za ocjenu jednakovrijednosti predmeta nabave
kada se jednakovrijednost trazi

Tehnicke specifikacije i dokumentacija moraju svim gospodarskim subjektima omoguciti jednak
pristup postupku nabave i ne smiju imati ucinak stvaranja neopravdanih prepreka za otvaranje
nabave trziSnom natjecanju.

Troskovnik koji izraduje Korisnik mora biti ispunjen u skladu s predloskom koji ¢ini prilog ovom
Pravilniku, a minimalno sadrzi sljedece:

e redni broj

e naziv odnosno tekstualni opis potrebe;

e jedinica mjere

e kolic¢ina stavke koja moze biti to¢na, okvirna ili predvidena;
¢ jediniCna cijena stavke (cijena po jedinici mjere);

e cijena stavke;

¢ cijena ponude koja predstavlja zbroj svih cijena stavke i iskazuje se bez PDV-a.

Dokumentacija o nabavi za ¢iji je sadrzaj, struc¢nu izradu i uskladenost u svim elementima iste
(sadrzaj, jezik...) s vrstom i svojstvima robe i/ili usluga i1/ili radova u administrativnom dijelu
odgovorna RJ Nabava, uz RJ Pravni poslovi ukoliko je angazirana u predmetu nabave, svaki u
svom djelokrugu rada, mora biti izradena u skladu sa st. 5. 1 6. ovog ¢lanka.

Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave s javnom objavom poziva iznosi
minimalno 5 radnih dana,.

U sluc€aju zurnosti rok za dostavu ponuda moze biti i minimalno 3 radna dana.

U tijeku objave, gospodarski subjekti mogu postavljati pitanja vezano uz dokumentaciju
predmeta nabave 1/ili traZiti eventualne izmjene istih, a povjerenstvo je, pod uvjetom pravodobno
postavljenog zahtjeva, na isti obvezno odgovoriti najkasnije u roku jednog radnog dana od
zaprimljenog zahtjeva, svatko u svom djelokrugu rada. Odgovor dostavljen od strane Korisnika
moze biti upucen elektronickom poStom 1 kao takav je prihvatljiv ukoliko je rukovoditelj
Korisnika takav odgovor primio na znanje. RJ Nabava odgovore objavljuje putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH. Postavljanje pitanja ili zahtjeva za izmjenom dokumentacije
smatra se pravodobnim ukoliko je dostavljeno najkasnije tijekom drugog radnog dana koji
prethodi danu isteka roka za dostavu ponuda. Ukoliko je dokumentacija o nabavi znacajno
izmijenjena, rok za dostavu ponuda mora biti primjereno produZen.Po primitku ponuda, korisnik 1
predstavnik RJ Nabava izvrSavaju pregled i ocjenu pristiglih ponuda prema uvjetima nadmetanja,
svatko u svom djelokrugu rada. Korisnik je obvezan o istom dostaviti misljenje stru¢ne sluzbe.
RJ Nabava o pregledu i ocjeni ponuda prema obrazloZenjima generira zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda koji potpisuju osobe koje su izvrsile pregled i1 ocjenu ponuda, a koji se objavljuje
zajedno s odlukom o odabiru/ponistenju koju potpisuje Rukovoditelj RJ Nabava ili po njemu
ovlaStena osoba. Zapisnik se dostavlja na uvid 1 odobrenje rukovoditelju(ima) Korisnika, koji isti



moraju odobriti najkasnije u roku od 2 radna od slanja zapisnika od strane RJ Nabava, a ukoliko
u tom roku ne pristigne odgovor, smatra se da je odobrenje dano.

Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do donosenja odluke.

Odabir se vrsi izmedu pristiglih ponuda odnosno odabir se moze izvrSiti i temeljem jedne
dostavljene ponude.

Nakon pregleda i ocjene ponuda, valjane ponude rangiraju se prema kriteriju za odabir ponude.

U slucaju da najpovoljnija ponuda premasuje planirana, odnosno osigurana sredstva Narucitelja,
Narucitelj nije obvezan ponistiti postupak nabave ukoliko ima ili ¢e imati osigurana sredstva. U
tom slucaju, odluka o odabiru ¢e se donijeti po osiguranju sredstava.Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda i odluku, RJ Nabava objavljuje u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Iznimne situacije nabave
Clanak 9.

Uzimaju¢i u obzir specificnosti poslovanja 1 proizvodnog procesa Hrvatske radiotelevizije,
postoje odredene iznimne situacije u kojima nije moguce ili nije ucinkovito provesti prethodno
opisane postupke jednostavne nabave iz €l. 7. 1 €l. 8. ovog Pravilnika.

U tom smislu, provedbu manje transparentnog postupka jednostavne nabave mogucée je realizirati
iz Zakonom propisanih razlogai to:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni, o ¢emu je napomenu potrebno upisati u novi zahtjev za realizaciju predmeta
nabave;

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, 1 to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuZzno radi zaStite isklju€ivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasniStva

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Iznimna Zurnost u dijelu hitnih intervencija pri tome podrazumijeva realizaciju nabave koja sluzi
za sprjecavanje nastanka Stete, sprjeCavanje daljnjeg Sirenja Stete ili hitnu sanaciju nastale Stete na
imovini HRT-a, popravak uredaja koji su neophodni u proizvodnim procesima i zbog kojih ti
procesi mogu stati, izvrSenja odredenih radnji prema rjeSenjima i nalazima inspekcija i/ili prema
sugestijama mjerodavnih stru¢nih sluzbi unutar HRT-a i odradene su prije izrade samog zahtjeva
ili tijekom same izrade zahtjeva za pokretanjem nabave.

U situacijama iz st. 2. t€. b.1, b.2, b.3 1 ¢ ovog ¢lanka, Korisnik je obvezan sastaviti obrazlozenje
prema predloSku dostupnom na Intranet-u HRT-a, uz navod kojem gospodarskom subjektu ili



subjektima je potrebno uputiti poziv odnosno narudzbenicu, te isti dati na ovjeru i odobrenje
ravnatelju nadlezne PJ, a po primitku istog, dostaviti ga u RJ Nabava.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 10.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude, u postupcima nabave putem prikupljanja ponuda ili
putem objave, je ponuda s najnizom cijenom ili ekonomski najpovoljnija ponuda (sukladno
kriterijima iz dokumentacije).

Kriterije za odabir ekonomski najpovoljnije ponude te njihovu primjenu definira povjerenstvo.

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troSka, primjenom pristupa
isplativosti, kao §to je troSak zivotnog vijeka, te moze ukljucivati najbolji omjer izmedu cijene i
kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju kriterija, ukljucujuci kvalitativne, okoliSne ili drustvene
znacajke, povezanih s predmetom nabave.

Pojasnjavanje i upotpunjavanje ponuda

Clanak 11.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili
se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, dozvoljeno je, poStujuci nacela jednakog
tretmana 1 transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune ili dostave
nuzne informacije ili dokumentaciju. Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave. Ukoliko u ponudi nedostaje
ponudbeni list , troSkovnikjamstvo za ozbiljnost ponude ili ESPD obrazac, isti se ne smiju
zatraziti naknadno od ponuditelja tijekom pregleda i ocjene ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda ponuditelju se moze uputiti Zahtjev za objasnjenjem cijene
ili troska navedenog u ponudi ako se ¢ini da je cijena zaprimljene ponuda izuzetno niska u
odnosu na radove, robu ili usluge koje se nude ili druge ponude. Objasnjenja gospodarskog
subjekta pri tome se mogu posebice odnositi na: ekonomicnost proizvodnog procesa, pruzZanja
usluga ili nacina gradnje; izabrana tehniCka rjeSenja ili iznimno povoljne uvjete dostupne
ponuditelju za isporuku proizvoda, pruzanje usluga ili izvodenje radova; originalnost radova,
robe ili usluga koje nudi ponuditelj; uskladenost s primjenjivim obvezama u podrucju prava
okoliSa, socijalnog i radnog prava, ukljucujué¢i kolektivne ugovore, a osobito obvezu isplate
ugovorene place, ili odredbama medunarodnog prava okoliSa, socijalnog i radnog prava;
moguénost da ponuditelj dobije drzavnu potporu. Ponudu je moguce odbiti samo ako objaSnjenje
ili dostavljeni dokazi zadovoljavaju¢e ne objasnjavaju nisku predlozenu razinu cijene ili troskova,
uzimajuci u obzir navedene elemente.

Ako tijekom ocjene dostavljenih podataka postoje odredene nejasnofe od ponuditelja je
dozvoljeno zatraziti i dodatna objaSnjenja.



Zahtjeve iz st. 1. 1 2. ovog ¢lanka kao 1 dodatna objasnjenja, ponuditeljima upucuje RJ Nabava
prema dogovoru s Korisnikom, pri ¢emu se ponuditelju daje primjeren rok za dostavu odgovora,
ne kraci od pet dana.

Realizacija i zavrSetak postupka nabave
Clanak 12.

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave u poslovnom sustavu izraduje se
narudzbenica i/ili ugovor.

Narudzbenicu iz stavka 1. ovjerava Rukovoditelj RJ Nabava ili po njemu ovlaStena osoba, a
ugovor potpisuje osoba ovlastena internim aktom HRT-a.

Ovjerenu narudzbenicu referent RJ Nabave Salje odabranom ponuditelju.

RJ Pravni poslovi izraduju ugovor i isti nakon potpisa prosljeduju drugoj ugovornoj strani, osim
u slucaju provedbe postupka jednostavne nabave putem EOJN RH kada digitalno potpisani
ugovor drugoj ugovornoj strani dostavlja RJ Nabava. Digitalno potpisani ugovori pohranjuju se u
poslovnom sustavu HRT-a.

Clanak 13.

Za sve predmete nabave Cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR bez PDV-a RJ
Nabava izraduje i objavljuje u EOJN RH registar ugovora odnosno narudzbenica.

Clanak 14.

RJ Nabava je obvezna u okviru svog djelokruga rada pratiti izvrSenje narudzbenice 1/ili ugovora i
poduzimati potrebne radnje u cilju izvrSenja narudZbenice i/ili ugovora u skladu s postavljenim
uvjetima.

U tijeku isporuke robe, izvrSenja usluge ili radova stvarni krajnji korisnik odnosno odgovorna
osoba mjesta troska za Cije se potrebe proveo postupak nabave prati izvrSenje radova, obavljanje
usluge, isporuke robe odnosno izvrSenje narudZbenice i/ili ugovora i ako je potrebno ovjerava
nacrte 1 specifikacije, odnosno definira prigovore na izvrSene usluge, radove odnosno isporu¢enu
robu, predloZene nacrte i specifikacije te kontrolira kvalitetu i kvantitetu. Stvarni krajnji korisnik
odnosno odgovorna osoba mjesta troSka za Cije se potrebe proveo postupak nabave posebno ima
obvezu pracenja rokova isporuke robe, izvrSenja usluge ili radova te informiranja RJ Nabava bez
odgode u slucaju kasnjenja u isporuci robe ili izvrSenju usluge ili radova.

Svi se prigovori u tom smislu pravodobno podnose RJ Nabava u pisanom obliku. RJ Nabava
potom vrsi reklamaciju prodavatelju odnosno izvodacu usluge ili radova te po potrebi poduzima
ostale radnje u cilju zastite interesa HRT-a u suradnji s RJ Pravni poslovi.

Za eventualne reklamacije koje podlijeZzu primjeni Zakona o obveznim odnosima prigovori se
podnose RJ Pravni poslovi uz kopiju prema RJ Nabava.

Stvarni krajnji korisnik odnosno odgovorna osoba mjesta troSka za ¢ije se potrebe proveo
postupak nabave odgovoran je za upucivanje obavijesti u RJ Pravni poslovi elektronickom
poStom o potrebi izrade aneksa ugovora ukoliko za isto postoji potreba (primjerice produzetak



roka izvrSenja, ve¢i obim posla i sl.) Prijedlog obavezno sadrzi podatak o predmetu nabave, broju
osnovnog ugovora / okvirnog sporazuma, trazenoj izmjeni i obrazloZenje razloga trazene
izmjene. U kopiju e-maila potrebno je ukljuciti nadleznog rukovoditelja i ¢lanove povjerenstva iz
RJ Nabava.

Sukob interesa u jednostavnoj nabavi
Clanak 15.

Sukob interesa u postupcima jednostavne nabave ureduje se u skladu s odredbama Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 1 48/26) koje ureduju sukob interesa, a koje se primjenjuju na
odgovarajuci nacin.

Svi ukljuceni u bilo koji od postupaka jednostavne nabave obvezni su dati izjavu vezanu uz
sukob interesa, u skladu s predloskom iste koji izraduje RJ Pravni poslovi. Te osobe ujedno su
obvezne odmah po saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa,
izuzeti se iz provedbe postupka jednostavne nabave te o tome obavijestiti Glavnog ravnatelja 1
Rukovoditelja odjela Operativna nabava. Ujedno, u slucajevima bilo kakvih promjena vezanih uz
sukob interesa, svi korisnici obvezni su azurirati izjavu o sukobu interesa i dostaviti ju u odjel
Operativna nabava.

Pravna zastita
Clanak 16.

Radi zastite svojih prava, za nabave ¢ije je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 EUR bez
PDV-a, ponuditelj koji je sudjelovao u postupku nabave moze u roku od tri dana od dostave
odluke o odabiru ili ponistenju postupka nabave izjaviti narucitelju prigovor radi nepravilnosti u
postupku nabave.

Prigovor iz stavka 1. podnosi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

U prigovoru je potrebno navesti nepravilnosti s obrazlozenjem 1 prijedlog za otklanjanje
nepravilnosti.

O prigovoru odluc¢uje Povjerenstvo koje imenuje ravnatelj PJ Korisnika (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo za prigovor), a koje je sastavljeno od najmanje tri ¢lana, i to:

- jedan c¢lan iz RJ koja obavlja pravne poslove

- jedan ¢lan iz RJ koja obavlja poslove nabave

- jedan €lan iz RJ Korisnika predmeta nabave.

Ravnatelj PJ Korisnika obvezan je imenovati Povjerenstvo za prigovor u roku od dva dana od
zaprimanja prigovora.

Povjerenstvo za prigovor u postupku odlucivanja o prigovoru moze:
- odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, neurednosti, nepravodobnosti i zbog toga $to je
izjavljen od neovlastene osobe



- odbiti prigovor kao neosnovan
- usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku povjerenstva.

Povjerenstvo za prigovor mora donijeti odluku o prigovoru te istu dostaviti povjerenstvu u roku
od sedam dana od dana zaprimanja prigovora.

Povjerenstvo ¢e ponuditelju dostaviti pisani odgovor na prigovor u roku od osam dana od dana
zaprimanja prigovora.

Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabavi ili izdavanje narudzbenice, osim ako
narucitelj ocijeni da bi odgoda mogla uzrokovati Stetu narucitelju.

Obveze sudionika u postupku nabave
Clanak 17.

Obveze RJ Nabava narodito su:

e sastavljanje i kompletiranje dokumentacije o nabavi u djelokrugu rada; usmjeravanje rada
strunih sluzbi 1 osoba koje HRT ovlasti za obavljanje odredenih poslova vezanih za
potrebe postupka nabave; izvrSavanje pregleda i ocjene ponuda sukladno odredbama ovog
Pravilnika i odgovaraju¢im odredbama dokumentacije o nabavi; postupanje povodom
izjavljenih prigovora u postupcima nabave u okviru djelokruga rada,

e izrada predlozaka svih dokumenata koji se odnose na postupak nabave u djelokrugu rada
(odluka o imenovanju povjerenstva, dokumentacija o nabavi, zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda...) te popunjavanje i distribucija istih na odgovarajuc¢i nacin,

e slanje upita, odnosno poziva za dostavu ponude gospodarskim subjektima i javna objava
poziva,

e pravovremeno kvalitetno odgovaranje na pitanja gospodarskih subjekata u postupku
jednostavne nabave i1 pravovremena kvalitetna priprema eventualno potrebne izmjene
dokumentacije o nabavi, sve u djelokrugu rada,

e dostavljanje obavijesti o odabiru ili poniStenju te zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
svim sudionicima u postupku nabave,

e izrada i dostavljanje narudZbenica odabranim ponuditeljima,

e pracenje izvrSenja narudzbenica i/ili ugovora u djelokrugu rada te upucivanje reklamacija
odabranim ponuditeljima sukladno zaprimljenim obavijestima za potrebe istih od strane
Korisnika,

e cCuvanje dokumentacije o svakom postupku nabave do kompletnog izvrSenja od strane
odabranog ponuditelja 1 isteka jamstvenog roka, a najmanje Cetiri godine od zavrSetka
postupka nabave,

¢ sudjelovanje u kompletiranju nabavnog procesa podacima i dokumentacijom iz djelokruga
rada s ciljem realizacije preduvjeta za placanje pristiglih ra¢una proizaslih 1z postupaka



jednostavne nabave,

e izvjeStavanje o nabavi za interne potrebe te potrebe nadleznih tijela ukljucujuci
primjerice Drzavni ured za reviziju i sl.,

e dostavljanje elemenata u RJ Pravni poslovi za izradu ugovora ukoliko je potrebno izraditi
ugovor po odredenom provedenom postupku nabave, distribucija digitalno potpisanih
ugovora putem EOJN RH i pohrana isth u poslovnom sustavu.

Obveze rukovoditelja RJ Nabava narod¢ito su:

odabir tofnog nacina pokretanja nabave temeljem objedinjenog zahtjeva, u svakom
pojedinom slucaju;

zaprimanje odobrenih Zahtjeva te ukoliko nisu potpuni ili sadrze neke nepravilnosti,
nadopunjavanje i/ili ispravljanje istth, a prema potrebi vracanje korisniku na ponovno
odobrenje u slucaju znacajnijih izmjena ili vra¢anje u cijelosti nepotpunog ili nepravilnog
zahtjeva;

donosenje Odluke o imenovanju povjerenstva za provodenje pojedinog postupka putem
javne objave poziva;

potpisivanje odluka o odabiru ili poniStenju u postupcima jednostavne nabave koji se provode
putem EOJN RH

ovjeravanje narudZbenica u poslovnom sustavu;

koordinacija izrade Plana nabave sukladno prethodno usvojenom Financijskom planu HRT-a
1 Registra ugovora te izmjena i dopuna istog kao i1 objava na internetskim stranicama (EOJN
RH), sve u skladu s ¢lankom 28. Zakona o javnoj nabavi;

parafiranje ugovora u skladu s vazeCom Odlukom o postupku parafiranja ugovora.

Clanak 18.

Obveze Korisnika narocito su :

e tocnai pravovremena izrada i ovjera Zahtjeva u poslovnom sustavu HRT-a,
e izrada i dostavljanje dokumentacije u RJ Nabava u skladu sa ovim Pravilnikom,

e sudjelovanje u pripremi i1 provedbi postupka nabave, sastavljanje i1 kompletiranje
dokumentacije o nabavi u djelokrugu rada; usmjeravanje rada stru¢nih sluzbi i osoba koje
HRT ovlasti za obavljanje odredenih poslova vezanih za potrebe postupka nabave;
izvrSavanje pregleda 1 ocjene ponuda sukladno odredbama ovog Pravilnika 1
odgovaraju¢im odredbama dokumentacije o nabavi; postupanje povodom izjavljenih
prigovora u postupcima nabave u okviru djelokruga rada,

e definiranje kriterija mjerodavnih za ocjenu jednakovrijednosti predmeta nabave, ako je
primjenjivo,

e predlaganje kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude, u djelokrugu rada, ako je



primjenjivo,

e komentiranje finalne dokumentacije o nabavi koju RJ Nabava dostavlja elektronickom

postom prije objave iste uz zavrSno odobrenje za objavu — prihvatljiv je odgovor
elektronickom postom u kojem je jasno vidljiva e-adresa posiljatelja odgovora te ime i
prezime i funkcija istog,

e pravovremeno kvalitetno odgovaranje na pitanja gospodarskih subjekata u postupku

nabave i1 pravovremena kvalitetna priprema eventualno potrebne izmjene dokumentacije o
nabavi, sve u djelokrugu rada,

e praéenje izvrSenja radova, obavljanja usluge i isporuke robe, posebno u dijelu ugovorenih

rokova, te vrste, koli¢ine 1 kvalitete isporucene robe, obavljenih usluga ili izvrSenih
radova te prema potrebi podnosenje prigovora sukladno ¢lanku 14. ovog Pravilnika,

e izrada zahtjeva za izmjenom ugovora prema potrebi, koji se upucuje u RJ Pravni poslovi,

a obavezno sadrzi podatak o predmetu nabave, broju osnovnog ugovora, trazenoj izmjeni,
obrazlozenje razloga trazene izmjene te potpise predlagatelja izmjene (Korisnika) i
nadleznog rukovoditelja , te dostavljanje kopije istoga u RJ Nabava;

¢ sudjelovanje u kompletiranju nabavnog procesa podacima i dokumentacijom iz djelokruga

rada (zapisnik o preuzimanju usluge / radova, suradnja sa centralnim skladistem HRT-a
vezano uz zaprimanje i izdavanje robe) s ciljem realizacije preduvjeta za placanje
pristiglih racuna i pradenja realizacije ugovora o nabavi. Ovjerom racuna i pratece
dokumentacije potvrduje se da je nabavljeno u svakom smislu u potpunosti u skladu s
ugovorom ili narudzbenicom;

e dostavljanje potpisane izjave o sukobu interesa na zahtjev RJ Nabava i pravovremeno

azuriranje iste.

Clanak 19.

Obveze rukovoditelja Korisnika narodito su:

primanje na znanje informacija 1 dokumentacije vezano uz pripremu i provedbu postupka
izravnog ugovaranja s jednim gospodarskim subjektom 1 postupaka nabave putem poziva
gospodarskim subjektima te poduzimanje korektivnih radnji u slu¢aju potrebe,

komentiranje finalne 1 izmjene dokumentacije o nabavi koju RJ Nabava dostavlja
elektorniCkim putem prije javne objave poziva uz zavrSno odobrenje za objavu — prihvatljiv
je odgovor elektronickom postom u kojem je jasno vidljiva e-adresa posiljatelja odgovora, a
najkasnije u roku od 2 radna dana od trenutka prihvacanja sadrzaja dokumentacije od strane
svih €¢lanova strucnog tehnickog dijela povjerenstva, a ukoliko u tom roku ne pristigne
odgovor, smatra se da je dano odobrenje za objavu

u postupku nabave putem javne objave poziva obveza je davanje odobrenja na zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda - prihvatljiv je odgovor elektronickim putem, najkasnije u roku od
2 radna dana od slanja zapisnika od strane RJ Nabava, a ukoliko u tom roku ne pristigne
odgovor, smatra se da je odobrenje dano, a u slu¢aju ostalih postupaka nabave primanje
informacija na znanje (rukovoditelj se navodi u kopiji elektronicke poste),

ovjera racuna i prema potrebi prate¢e dokumentacije kojom se potvrduje se da je nabavljeno
u svakom smislu u potpunosti u skladu s narudzbenicom 1/ili ugovorom,



- parafiranje ugovora u skladu s vazecom Odlukom o postupku parafiranja ugovora odnosno
najkasnije u roku od dva radna dana od primitka;

- dostavljanje potpisane izjave o sukobu interesa na zahtjev RJ Nabava i pravovremeno
azuriranje iste.

Clanak 20.

Obveze RJ Pravni poslovi narodito su:

- sudjelovanje u radu povjerenstva prema potrebi, ukoliko je tako predvideno odlukom o
imenovanju povjerenstva,

- pravovremena izrada prijedloga ugovora, eventualnih izmjena istih

- slanje potpisanih ugovora 1 izmjena istih na potpis drugoj ugovornoj strani, osim u
postupcima jednostavne nabave kada se isti provode putem modula EOJN RH

- postupanje u cilju zastite interesa HRT-a,

- obavjestavanje RJ Nabava o svakom pojedinom prispije¢u potpisanog ugovora i eventualne
izmjene istog izvan modula EOJN RH,

- parafiranje ugovora u skladu s vaze¢om Odlukom o postupku parafiranja ugovora odnosno
najkasnije u roku od dva radna dana od primitka,

- distribucija potpisanih ugovora prema RJ Financije i racunovodstvo, RJ Nabava te PJ/RJ/SUJ
koja je pokrenula postupak nabave. Jedan primjerak ugovora u izvorniku RJ Pravni poslovi
zadrzava za vlastitu evidenciju s obvezom trajnog ¢uvanja, osim ukoliko je ugovor prosao
proceduru putem modula EOJN RH.

Clanak 21.

Obveze RJ Financije 1 raunovodstvo narocito su:

- izvjeStavanje o obavljenim placanjima po sklopljenim ugovorima ili narudzbenicama na
zahtjev RJ Nabava,

- uslucajevima kada se sklapa ugovor pohranjivanje jamstava za uredno izvrSenje ugovora ili
narudzbenica kada su kao instrumenti jamstava dostavljene bankarske garancije, briga o
sredstvima uplacenima u istu svrhu te vrac¢anje istih ponuditeljima nakon izvrSenja ugovora
ili narudzbenice odnosno po isteku vazenja pristiglih jamstava,

- u slucajevima kada se sklapa ugovor poduzimanje radnji u cilju naplate ugovornih kazni i
jamstava za uredno izvrSenje ugovora na zahtjev RJ Nabava.

U slucaju sprijecenosti bilo koje od odgovornih osoba, obveze se prenose na sluzbeno definirane
osobe u zamjeni.



Rizici jednostavne nabave

Clanak 22.

Rizik neadekvatne tehnicke dokumentacije
i uvjeta nabave u smislu postizanja
ravnopravnost polozaja svim potencijalnim
ponuditeljima

Savjesno postupanje Korisnika po pitanju prethodne analize
trziSta; Detaljan pregled i provjera dokumentacije prije
provodenja postupka jednostavne nabave od strane
Rukovoditelja RJ ili po njemu ovlastene osobe / odjela
¢lana(ova) tehnickog dijela povjerenstva

Rizik pravodobnog pocetka i zavrSetka
postupka nabave

Definiranje detaljnih procedura planiranja na razini HRT-a;
JaCanje odgovornosti Korisnika; Poduzimanje radnji u cilju
minimaliziranja moguénosti za izjavljivanje prigovora u
odnosu na provedeni postupak nabave

Rizik postupanja protivno odredbama
Pravilnika o jednostavnoj nabavi i1
povezanih propisa

Pracenje relevantne zakonske regulative i kontinuirano
usavr$avanje u podrucju nabave; Postupanje svih sudionika
postupka jednostavne nabave sukladno relevantnim
propisima i ovom Pravilniku

Postupanje odabranog ponuditelja suprotno
ugovorenim uvjetima

Aktiviranje mjera i instrumenata osiguranja u cilju zastite
interesa HRT-a

Rizik nenamjerne ljudske pogreske

Kontrola neposrednih rukovoditelja; Osiguranje adekvatnih
radnih uvjeta; Dostatan broj zaposlenih osoba; Kontinuirana
edukacija; Duzna paznja svih sudionika postupka
jednostavne nabave

Rizik neplacenih, a dospjelih obveza prema
dobavljacima

Pravovremeno dostavljene informacije o dinamici placanja
dospjelih obveza

Rizik trzisnih kretanja/oscilacija, promjena

cijena 1 ogranienja isporuke uslijed
neoCekivanih dogadaja poput globalne
pandemije.

Komunikacija s dobavljac¢ima i pronalazenje optimalnih
rjeSenja  u  duhu dobrog  gospodarstvenika, na
najtransparentniji nacin.

Prekrsajne odredbe Zakona koje se odnose na jednostavnu nabavu

Clanak 23.

Zakonom je definirana sljedeca prekrSajna odredba:

Novcanom kaznom od 1.320,00 do 13.270,00 eura kaznit ¢e se za prekrSaj pravna osoba koja je

narucitelj:

1. ako jednostavnu nabavu narucditelj ne provede u modulu jednostavne nabave u EOJN RH

(¢lanak 15. stavci 5.1 6. Zakona)

Novcéanom kaznom od 660,00 do 2.650,00 eura kaznit ¢e se odgovorna osoba u pravnoj osobi ili
odgovorna osoba u drzavnom tijelu ili u jedinici lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave za

navedeni prekrSaj.




Prijelazne i zavr$ne odredbe
Clanak 24.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na Intranetu HRT-a dana xxxxx., a stupa na snagu 01.09.2026.
godine.

Clanak 25.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupcima jednostavne nabave u
poslovanju HRT-a od 18. prosinca 2024. godine

Clanak 26.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o postupcima jednostavne nabave u poslovanju HRT-a od 18. prosinca
2024.

Glavni ravnatelj HRT-a
Robert Sveb

Prilog:
e Predlozak troSkovnika za provedbu postupka nabave

e Predlozak obrazloZenja za provedbu postupka jednostavne nabave



